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2 Introduktion till Arbetsytor VIOL 3

En arbetsyta ér en yta fran vilken du har tillgéng till en samlad méangd information. Syftet med
arbetsytorna ar att ge dig som anvéandare en 6verblicksbild av vad som pégar genom att du latt kan se
vilka objekt du redigerat senast samt f& notiser om sadant som kréver din uppmérksamhet, till exempel
att ett kontrakt haller pé att g ut.

Det finns fyra arbetsytor som Biometria tagit fram at er kunder; Arbetsyta férbereda matning,
Arbetsyta ravaruaffér, Arbetsyta rdvarupris och Arbetsyta transport. Notera att arbetsytor endast
forekommer i Affarssystemet.

2.1 Hitta till arbetsytorna

Arbetsytorna hittar du via startsidan i Affarssystemet dér de ligger som brickor/kort (se figur 1) samt
via systemets sidomeny under rubriken ”Arbetsytor” (se figur 2). Vilken/vilka arbetsytor du har
tillgang till styrs av vilken behdrighet du har, mer om detta kan du ldsa om under kapitel 4 i detta
dokument.

Finance and Operations
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Figur 1: Visar ingangarna till arbetsytorna pd startsidan.
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Figur 2: Visar ingdngarna till arbetsytorna i sidomenyn.

2.2 Arbetsytornas uppbyggnad

Arbetsytorna kan delas in i tre delar; notiser, listvy och verktygsfélt. Nedan foljer en beskrivning av
respektive del.

Arbetsyta transport

Notiser Senast andrade

mH O % ®

Figur 3: Visar de tre delarna av en arbetsyta. Notiser har bld inramning, listvyn grén inramning och verktygsfdltet orange
inramning.

2.21 Notiser

I notis-delen av arbetsytan visas olika notiser som pékallar anvéndarens uppmérksamhet. Syftet med
notiserna &r att uppmérksamma dig som anvéndare pa férdndringar som sker i/med objekten savil som
informera om vilka objekt som kréver atgird. For att se de exakta objekt som notisen larmar for sa
klickar du bara pa notisen sa tas du till en bakomliggande lista 6ver objekten. Utifran den information
som visas i den bakomliggande listan kan du sedan fatta beslut om eventuella atgirder som kravs.
Vilka notiser som finns och huruvida de faktiskt kraver att anvdndaren vidtar en atgérd varierar fran
arbetsyta till arbetsyta. Notiserna uppdateras var 10:e minut, men det gér dven att uppdatera dem
manuellt (se kapitel 5).
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£ Arbetsyta transport

Figur 4: Visar exempel pa notis att klicka pa.

Figur 5: Visar den bakomliggande listan pd objekt som behéver hanteras for notisen i figur 4.

2.2.2  Listvy

Listvyn bestér av ett flertal flikar som ar uppdelade efter respektive objekt. Syftet med listvyn &r att
hjdlpa anviandaren att se vad denne gjort i systemet senast. Sag till exempel att du som anvéndare satt
och skapade upp flera objekt fredag eftermiddag och kanske dven olika typer av objekt. Sedan gick du
pa helg och nér du kommer tillbaka pa mandagen sa minns du inte riktigt vad du gjorde i fredags. Da
ar listvyn ganska behéndig for den visar dina senast dndrade objekt. Den generella regeln ar att de
olika flikarna visar upp emot 25 rader vardera, med undantag for transportunderlagsfliken som visar
betydligt fler p& grund av den stora mingd anvéndarskapade transportunderlag som kan skapas under
en kort period och ddrmed snabbt fyller de 25 raderna.

2.2.3  Verktygsfalt

I verktygsfiltet finns Ny-knappen som anvénds for att skapa upp nya objekt. ”Ny”-knappen har under
PI 20 fatt utdkad funktionalitet sa det 4r nu mojligt att skapa upp fler objekt én tidigare. Beroende pa
vilket objekt som ska skapas upp 0ppnas en dialog, en guide eller s& hamnar anvéndaren i ett formulér
for det objektet som hen vill skapa upp. Att det varierar beror pa hur de olika objekten &r byggda for
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att skapas upp och dé gér det helt enkelt inte att tillimpa samma princip pé alla. Daremot gar det alltid
att avbryta en dialog eller guide och du kan alltid klicka pa krysset till hoger i formuldren for att
atervanda tillbaka till arbetsytan (lds mer i kapitel 5).

En annan knapp som finns i verktygsfaltet &r Genvégar. Hér hittar du lénkar till andra delar av
systemet. Vilka lankar som visas varierar fran yta till yta och dessa &r baserade pa vad Biometria tror
att du som anvindare kan vara intresserad av att besoka for objekt utifran den yta du befinner dig pa.
Syftet med lédnkarna &r att underlétta navigeringen for anvindaren som da slipper 6ppna VIOL 3-
menyn for att forflytta sig i systemet. Det dr dven smidigt att ta sig tillbaka till arbetsytan da det
generellt dr ganska fa klick som behdvs, men det beror forstas pa hur manga objekt du besokt och
vilken vég tillbaka du véljer.

3 De olika arbetsytorna

Nedan foljer en beskrivning av vad som finns pa de olika arbetsytorna.

3.1 Arbetsyta forbereda matning

Arbetsyta forbereda métning ér till for de anvéndare som innehar rollen som métande foretag. Denna
yta har inga notiser utan bestar endast av en listvy med flikar och verktygsféltet med dess Ny-knapp
och genvigar. Fran arbetsytan ska det ga att skapa upp foljande objekt fran ”Ny”’-knappen:

e Erbjuden métningstjanst

o Kollektivbeskrivning (kraver utékad behorighet)

o Affarsvillkor (krdver utokad behorighet)

e Maitningsflode

I listvyn finns flikarna Erbjudna métningstjanster, Kollektivbeskrivningar, Affarsvillkor métning,
Platser, Provmitordrar och Métordrar.

E  Arbetsyta forbereda matning
Senast éndrade

,,,,,,,,,

Figur 6: Visar Arbetsyta forbereda mdtning. Notera att viss variation i utseende kan forekomma till foljd av
behérighetsstyrning
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3.2 Arbetsyta ravaruaffar

Arbetsyta ravaruaffér &r till for de anvidndare som arbetar med kontrakt och dylikt for rdvaruaftéaren.
Denna yta har notiser, listvy och verktygsfalt. Fran arbetsytan dr det mojligt att skapa upp foljande

objekt fran Ny-knappen:

e Forstaledskontrakt
Ko&parekontrakt
Kontraktskedja

EB-nyckel

Redovisningshdnvisning

I listvyn finns flikarna Forstaledskontrakt, Avtalsobjekt, Destinerade sortiment, Koparekontrakt,
Kontraktskedjor, Redovisningshianvisningar, Kollektivbeskrivningar, EB-nycklar och

Fraktionsnycklar.

Finance and O)

Arbetsyta ravaruaffar

Notiser Senast dndrade

Eem ashobjetuter. Soiment  Ghighem.  Giigtom  Motagar num

Mottagae Mottagingeplats.namn  Mottagingsplsts  Redoviningshin.

Figur 7: Visar Arbetsyta ravaruaffdr. Notera att viss variation i utseende kan forekomma till f6ljd av behérighetsstyrning.

I tabellen nedan finns en beskrivning av arbetsytans notiser, vad syftet med dessa notiser 4r och
exempel pa vad du kan anvidnda notisen till.

Notis

Syfte

Anvindningsomrade

Redovisningshénvisningar
med larmade matningar

Meddela anvéndaren om det finns
redovisningshdnvisningar med
larmade métningar. Ar ett alternativ
till foreteckningen over
redovisningshédnvisningar dér det
finns en knapp som lyser om en
métning &r larmad.

Notera att en larmad
redovisningshdnvisning visas pa
notisen i 30 dagar, forutsatt att den
inte atgérdas, ddrefter forsvinner

Du kan anvinda notisen till
att halla koll pa om nadgon
redovisningshdnvisning som
din organisation ansvarar for
fér larmade métningar. Med
hjalp av notisen ser du
snabbt om ett larm dyker upp
i stéllet for att behova kolla
varje rad i foreteckningen
over
redovisningshinvisningar.
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redovisningshdnvisningen fran
notisen.

Forstaledskontrakt som gar
ut inom 30 dagar

Meddela anvéndaren om att det finns
forstaledskontrakt som nérmar sig
utgangsdatum.

Notera att forstaledskontrakt vars
”Giltig t.o.m.” &r satt till inom 30
dagar dyker upp pa notisen och
forsvinner sedan nér utgdngsdatum
passerat.

Du kan anvinda notisen for
att halla koll pa vilka
kontrakt som héller pa att ga
ut. Notisen kan t.ex. agera
som en paminnelse om att ett
nytt kontrakt maste
tecknas/laggas upp i VIOL 3.

Avtalsobjekt som gar ut
inom 30 dagar

Meddela anvéndaren om att det finns
avtalsobjekt som nirmar sig
utgéngsdatum.

Notera att avtalsobjekt vars "Giltig
t.o.m.” dr satt till inom 30 dagar
dyker upp pa notisen och foérsvinner
sedan nar utgangsdatum passerat.

Du kan anvinda notisen for
att halla koll pa vilka
avtalsobjekt som haller pa att
ga ut. Notisen kan t.ex. agera
som en paminnelse att
avtalsobjekten ska avslutas
eller att det behovs laggas

upp nya.

Koparekontrakt som gar ut
inom 30 dagar

Meddela anvéndaren om att det finns
kdparekontrakt som ndrmar sig
utgangsdatum.

Notera att koparekontrakt vars
”Giltig t.o.m.” &r satt till inom 30
dagar dyker upp pé notisen och
forsvinner sedan nér utgdngsdatum
passerat.

Du kan anvinda notisen for
att halla koll pa vilka
kontrakt som héller pa att ga
ut. Notisen kan t.ex. agera
som en paminnelse om att ett
nytt kontrakt maste
tecknas/laggas upp i VIOL 3.

Kontraktskedjor som géar ut
inom 30 dagar

Meddela anvéndaren om att det finns
kontraktskedjor som nirmar sig
utgangsdatum.

Notera att kontraktskedjor vars
”Giltig t.o.m.” &r satt till inom 30
dagar dyker upp pé notisen och
forsvinner sedan nér utgdngsdatum
passerat.

Du kan anvinda notisen for
att halla koll pa vilka
kontraktskedjor som haller
pa att gé ut. Notisen kan t.ex.
agera som en paminnelse om
att de ingdende kontrakten
behover bytas eller att
kontraktskedjan behdver
bytas mot en annan.

Destinerade sortiment som
gér ut inom 30 dagar

Meddela anviandaren om att det finns
destinerade sortiment som narmar
sig utgangsdatum.

Notera att destinerade sortiment vars
”Giltig t.o.m.” &r satt till inom 30
dagar dyker upp pa notisen och
forsvinner sedan nér utgdngsdatum
passerat.

Du kan anvédnda notisen for
att halla koll pa de
destinerade sortimenten for
din organisation. Notisen kan
t.ex. agera som en
paminnelse om att ett
sortiment behover destineras
om for att fa en forldngd
giltighetstid.
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Redovisningshénvisningar
som gar ut inom 30 dagar

Meddela anvéndaren om att det finns
redovisningshdnvisningar som
ndrmar sig utgangsdatum.

Notera att redovisningshénivningar
vars “Giltig t.o.m.” dr satt till inom
30 dagar dyker upp pa notisen och
forsvinner sedan nér utgdngsdatum
passerat.

Du kan anvinda notisen for
att halla koll pa vilka
redovisningshdnvisningar
som narmar sig
utgdngsdatum. Notisen kan
dven agera som en
paminnelse att det dr dags att
skapa en ny
redovisninghénvisning som
ska ersitta den som haller pa
att ga ut.

EB-nycklar som uppdaterats
senaste 7 dagarna dar du har
medgivande

Meddela anvéndaren om det finns
EB-nycklar som anviandaren har
medgivande till som har uppdaterats
under de senaste 7 dagarna.

Du kan anvinda notisen for
att halla koll pa
uppdateringar som sker pa de
EB-nycklar du har tillgang
till via medgivande.

3.3 Arbetsyta ravarupris

Arbetsyta ravarupris ar till for de anvdndare som arbetar med pris for ravaruaffaren. Denna yta har
notiser, listvy och verktygsfalt. Frén arbetsytan dr det mdjligt att skapa upp foljande objekt frén Ny-

knappen:
e Prislista
e Prislistehidnvisning
e Prismatris
e Liangdkorrektion

I listvyn finns flikarna Prislista, Priskomponenter och Prislistehdnvisningar.

= Finance and Operations

Ny Genvagar Alternativ
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Figur 8: Visar Arbetsyta ravarupris. Notera att "Arbetsyta ravarupris” inte var firdigbyggd ndr bilden togs sa det kan
forekomma vissa mindre skillnader mellan bild och system, t.ex. justeringar i namnsdittning pd falt eller ordning pd
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kolumner. Dérutover kan det precis som for évriga arbetsytor finnas viss variation i utseende till foljd av
behérighetsstyrning.

I tabellen nedan finns en beskrivning av arbetsytans notiser, vad syftet med dessa notiser dr och
exempel pa vad du kan anvidnda notisen till.

Notis Syfte Anvindningsomride
Larmade virdeberdkningar | Meddela anvdndaren om det finns Du kan anvénda notisen till
larmade vardeberdkningar. att hélla koll pa om din

organisations
virdeberdkningar blir
larmade.

Prislistor med status Meddela anvéndaren om det finns Du kan anvinda notisen for

prelimindr prislistor i status preliminar. att halla koll pa antalet

prislistor som énnu ej blivit
aktiverade. Detta kan t.ex.
vara en indikation pé att en
lista blivit bortglomd eller sa
vill du kanske anvénda
notisen for att folja
progressen av nya prislistor
som dr pa gang.

Prislistor med giltigt t.o.m. | Meddela anvéndaren att det finns Du kan t.ex. anvénda notisen
inom 30 dagar prislistor som narmar sig for att halla koll pa att ingen
utgangsdatum. prislista som ska erséttas i

samband med att den gér ut
Notera att objekten visas som larm nér | blir bortglomd.

det dr 30 dagar eller mindre till
utgéngsdatum och att dessa sedan
forsvinner fran listan nér
utgangsdatum passerat.

Prislistor som uppdaterats | Meddela anvéndaren om det skett en | Du kan anvénda notisen for

senaste 7 dagarna dér du uppdatering under de senaste 7 att halla dig uppdaterad kring
har medgivande dagarna pa prislistor som anviandaren | férdndringar som sker pa
har medgivande till. prislistor dir du har
medgivande.
Priskomponenter med Meddela anvéndaren om det finns Du kan anvédnda notisen for
status preliminir priskomponenter i status preliminér. att halla koll pa antalet

priskomponenter som dnnu ¢j
blivit aktiverade. Detta kan
t.ex. vara en indikation pé att
en komponent blivit
bortglomd eller s vill du
kanske folja progressen av
nya priskomponenter som &r

pa gang.
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Prislistehénvisningar med
status preliminir

Meddela anvéndaren om det finns
prislistehdnvisningar med status
prelimindr.

Du kan anvénda notisen for
att halla koll pa antalet
hanvisningar som &nnu ¢j
blivit aktiverade. Detta kan
t.ex. vara en indikation pé att
en hanvisning blivit
bortglomd eller s vill du
kanske folja progressen av
nya prislistehdnvisningar
som dr pa gang.

Prislistehénvisningar med
giltigt t.0.m. inom 30
dagar

Meddela anvéndaren om det finns
prislistehdnvisningar som narmar sig
utgangsdatum.

Notera att objekten visas som larm nir
det dr 30 dagar eller mindre kvar till
utgdngsdatum och forsvinner nar
utgdngsdatum passerat.

Du kan t.ex. anvinda notisen
for att halla koll pa att ingen
prislistehdnvisning som ska
ersittas i samband med att
den gér ut blir bortglomd.

Prislistehanvisningar dar
giltighetstid gatt ut senaste
7 dagarna

Meddela anvdndaren om det finns
prislistehdnvisningar som gatt ut
under de senaste 7 dagarna.

Notera att prislistehédnvisningar som
passerat utgangsdatum for mer &n 7
dagar sedan inte visas.

Du kan anvinda notisen som
en paminnelse att avsluta
prislistehdnvisningar som
inte ldngre ska/kan anvidndas
eller som en paminnelse att
kolla upp att de som ska
ersdttas for att de gatt ut
verkligen blivit ersatta.

Prislistehdnvisningar som

avslutats senaste 7 dagarna

Meddela anvéndaren om det finns
prislistehdnvisningar som har status
avslutad och som fatt avslutad som
status de senaste 7 dagarna.

Notera att prislistehdnvisningar som
avslutats for mer én 7 dagar sedan inte
visas.

Du kan anvénda notisen for
att bekréfta att alla
prislistehdnvisningar som ska
avslutas faktiskt har blivit
avslutade.

3.4 Arbetsyta transport

Arbetsyta transport ar till for de anvéndare som arbetar med kontrakt, underlag och pris for transport.
Denna yta har notiser, listvy och verktygsfalt. Fran arbetsytan dr det mojligt att skapa upp foljande

objekt fran Ny-knappen:
e Befraktarkontrakt

Sortimentsgrupp
Drivmedelsindex
Transportmedel
Lastbérare
Ekipage

Biometria
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e Transportsedel
e Transportsedel fran mall

I listvyn finns flikarna Befraktarkontrakt, Transportforetagskontrakt, Transportprislistor,
Drivmedelsindex, Transportunderlag (anvéndarskapade) och Transportsedlar.

£ Arbetsyta transport

Notiser Senast andrade

Figur 9: Visar Arbetsyta transport. Notera att viss variation i utseende kan forekomma till f6ljd av behorighetsstyrning.

I tabellen nedan finns en beskrivning av arbetsytans notiser, vad syftet med dessa notiser dr och
exempel pa vad du kan anvinda notisen till.

Notis Syfte Anvindningsomrade
Leveranser med status Meddela anvéndaren om det finns Du kan anvénda notisen till
avvisad leveranser med status avvisad. att halla koll p&d om

leveranser blir avvisade.

Leveranser med status ¢j | Meddela anvéndaren om det finns Du kan anvinda notisen till

prisrdknad leveranser med status ej prisrdknad. att halla koll pa om det finns
leveranser som inte blivit
prisriknade.

Leveranser med status Meddela anvéndaren om det finns Du kan anvénda notisen for

prisrdknad leveranser med status prisraknad. att halla koll pa vilka

leveranser som fér igenom
sin prisrakning.

Transportsedlar som Meddela anvindaren om det finns Du kan anvédnda notisen for
véntar pa attest transportsedlar som véntar pa attest. att halla koll pé om du har
nagon transportsedel som ska
attesteras av dig eller nagon
annan.
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Avvisade transportsedlar

Meddela anvéindaren om det finns
avvisade transportsedlar.

Du kan anvinda notisen till
att halla koll péd om och i sa
fall vilka transportsedlar som
avvisats och kriver ndgon
form av atgérd.

Transportunderlag som
saknar anvéndarskapat

Meddela anvéndaren om det finns
transportunderlag som helt saknar

Du kan anvénda notisen for
att halla koll p& om det

transportunderlag som
saknar ansvarigt

anvandarskapade transportunderlag
som saknar angivet ansvarigt

transportunderlag anvindarskapade transportunderlag. saknas transportunderlag och
i vilka fall en atgird behover
vidtas.

Anvindarskapade Meddela anvindaren om det finns Du kan anvénda notisen till

att halla koll pa om det finns
transportunderlag som borde

transportforetag transportforetag. ha ett utpekat
transportféretag men som
inte har det.
Anvindarskapade Meddela anvindaren om det finns Du kan anvénda notisen till
transportunderlag i status | anvandarskapade transportunderlag i att halla koll pa att alla
prelimindr status prelimindr. transportunderlag som ska

vara aktiverade faktiskt har
blivit aktiverade.

Befraktarkontrakt som gar
ut inom 14 dagar

Meddela anvéndaren om det finns
befraktarkontrakt som nidrmar sig
utgdngsdatum.

Notera att objekten visas om det ar 14
dagar eller mindre kvar till
utgdngsdatum och att dessa forsvinner
nér utgdngsdatum passerat.

Du kan anvinda notisen till
att halla koll pa om det finns
kontrakt som ndrmar sig
utgdngsdatum samt att
notisen kan agera som en
paminnelse att det kan
behova skapas upp nya
kontrakt i dess stélle.

Transportforetagskontrakt
som gar ut inom 14 dagar

Meddela anvéndaren om det finns
transportforetagskontrakt som nédrmar
sig utgangsdatum.

Notera att objekten visas om det dr 14
dagar eller mindre kvar till
utgdngsdatum och foérsvinner nar
utgdngsdatum passerat.

Du kan anvinda notisen till
att halla koll pa om det finns
kontrakt som néarmar sig
utgdngsdatum samt att
notisen kan agera som en
paminnelse att det kan
behova skapas upp nya
kontrakt i dess stille.

Drivmedelsindex dér
senaste drivmedelsperiod
inte uppdaterats pa 30

Meddela anviandaren om det finns
drivmedelsindex dir senaste
drivmedelsperiod inte uppdaterats pa

Du kan anvinda notisen till
att halla koll pa att alla
aktuella drivmedelsindex ar

dagar 30 dagar. uppdaterade.
Notera att om det dr mer &n 30 dagar
sedan en uppdatering skedde visas
dessa dtivmedelsindex inte.
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Hér kan du ldsa om vilka behorigheter som ger atkomst till vad pé arbetsytorna.

4.1 Behdrighet Arbetsyta forbereda matning

Behorighet/Roll

Ger atkomst till

Mitande foretagsadministrator

Kan skapa nya objekt och kan redigera (i viss
utstrdckning) de objekt som visas 1 listvyn.
Nastan full atkomst till l1&nkarna under
Genvigar.

Mitande foretagsanviandare

Kan inte skapa nya objekt och kan endast l4sa de
objekt som visas 1 listvyn. Nastan full atkomst
till lankarna under Genvagar.

Foretagsaministrator

Denna behdrighet tillsammans med Métande
foretagsaministrator ger full dtkomst till lankar
och uppskapande/redigering av objekt.

4.2 Behorighet Arbetsyta ravaruaffar

Behdrighet/roll

Ger atkomst till

Foretagsadministrator

Kan skapa nya objekt och kan redigera de objekt
som visas i listvyn. Full atkomst till lankarna
under Genvégar.

Foretagsanviandare

Kan inte skapa nya objekt och kan endast ldsa de
objekt som visas i listvyn. Full atkomst till
lankar under Genvagar.

4.3 Behdrighet Arbetsyta ravarupris

Behdrighet/roll

Ger atkomst till

Prisadministrator

Kan skapa nya objekt och kan redigera de objekt
som visas i listvyn. Full atkomst till lankarna
under Genvégar.

Prisanvéandare

Kan inte skapa nya objekt och kan endast ldsa de
objekt som visas i listvyn. Full atkomst till
lankar under Genvigar.

4.4 Behorighet Arbetsyta transport

Behdrighet/roll

Ger atkomst till

Transportadministratr

Kan skapa nya objekt och kan redigera de objekt
som visas i listvyn. Full atkomst till lankarna
under Genvégar.

Transportanviandare Kan inte skapa nya objekt och kan endast ldsa de
objekt som visas i listvyn. Full atkomst till
lankar under Genvigar.
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Haér kan du ldsa om lite tips och trix som relaterar till arbetsytorna och som kan vara bra att kénna till.

5.1 Uppdatera notiser manuellt

Pé varje notis finns det en liten i-ikon. Klicka pa den for att f4 upp en ruta innehéllandes alternativet
”Paborja uppdateringen nu” som du sedan klickar pé. I rutan visas dven nér den senaste uppdateringen
gjordes for just den notisen. Notera att detta sétt att uppdatera endast uppdaterar den enskilda notisen
och inte samtliga pa den arbetsyta du befinner dig pa. Vill du uppdatera samtliga notiser pa en gang
kriavs omladdning av sidan eller att du klickar pa uppdateringssymbolen till hdger i verktygsfaltet.

Finance and Operations

+Nyv  Genvigar Alternativ P

@ Aktsrer Grunddata Fordon Pris transport
Autorer Sortimentsgrupper D transport
3 Befraktare Avtalsobjekt Lastbrare p transport
@ Transportforetag | Administrera kundspecifika transporttjanster | Ekipage Transportinstruktioner

Arbetsyta transport

6564 24 5

Befraktarkontrakt som gar utinom
Leveranser med status awisad Awisade transportsedlar 14 dagar

402 153 4

Transportunderlag som saknar Transportforetagskontrakt som gar
Leveranser med status ej prisraknad anvandarskapat transportunderlag utinom 14 dagar

2732 332 64

Anvandarskapade transportunderlag Drivmedelsindex dar senaste
som saknar ansvarigt drivmedelsperiod inte uppdaterats
Leveranser med status prisraknad transportforetag pé 30 dagar

19

Anvandarskapade transportunderlag
Transportsedlar som véntar pa attest i status preliminar

Senast éndrade

Befraktarkontrakt

Redovisad métning transport

Befraktarkontrakt

) BKO0000656

Transportforetags
kontrakt

Transportprislistor

Drivmedelsindex

Transportunderlag

Transportsediar

BK00000649

BK00000260

BK00000341

BK00000192

BK00000224

Figur 10: Visar i-ikonen pd en notis. Notera att du behover hadlla muspekaren 6ver notisen for att ikonen ska visas.
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Arbetsyta transport

Notiser

6564

Leveranser med status avvisad

402

Leveranser med status ej prisraknad

2732

Leveranser med status prisraknad

Senast uppdaterad: 3 minuter sedan
Nésta uppdatering: 6 minuter

lPaborja uppdateringen nu

Awvisade transportsedlar
155

Transportunderlag som saknar
anvandarskapat transportunderlag

332

Anvandarskapade transportunderlag
som saknar ansvarigt
transportféretag

Instruktion Arbetsytor

5

Befraktarkontrakt som gar ut inom
14 dagar

4

Transportforetagskontrakt som gar
ut inom 14 dagar

64

Drivmedelsindex dar senaste
drivmedelsperiod inte uppdaterats
pa 30 dagar

2022-01-21

19

Anvandarskapade transportunderlag
i status preliminar

Transportsedlar som véantar pa attest

Figur 11: Visar rutan med knappen for att starta en manuell uppdatering.

5.2 Fast"Genvagar”

Vill du slippa klicka pa Genvéigar-knappen varje gang du ska anvénda en av lankarna? D& kan du fésta
vyn i 6ppet lage. Det gor du genom att klicka pa det lilla haftstiftet som du hittar till hdger i vyn. Da
kommer vyn ligga kvar i utfallt lage till dess att du stinger den igen, vilket du gor genom att klicka pa
den pil som nu ersatt hiftstiftet.

Figur 12: Visar placering av hdfistiftet som fister Genvdgar i utfdllt ldge.

mE e * &

Arbetsyta férbereda matning
Senast andrade

Ebjoden matn.._ Namn Maplats, namn Mgt Maebete Mameod S

&
Figur 13: Visar placeringen av pilen for att ta bort att Genvdgar ska vara fést i utfillt ldge.

5.3 Navigera tillbaka till arbetsyta snabbt

Om du har anvént en av lankarna i arbetsytan, antingen de listade under Genvégar eller om du klickat
pé en lank i listvyn sé dr det snabbaste sittet tillbaka till arbetsytan att klicka pa krysset som du hittar
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langst till hdger 1 verktygsfiltet. Detta fungerar d&ven om du utgatt frdn Ny-knappen och skapat upp ett
nytt objekt. Notera att om du efter att ha lamnat arbetsytan klickat dig vidare manga ganger,
exempelvis om du gatt till en prislista och darifran till en priskomponent eller dylikt, s kan du behova
klicka pa krysset mer dn en gang och da kan det 1 vissa fall vara smidigare att anvéinda menyn eller
startsidan fOr att navigera tillbaka till arbetsytan.

maE o * » I [E

Figur 14: Visar placeringen av krysset for att backa tillbaka till arbetsytan frdn ett 6ppnat objekt.
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